PATVIRTINTA

Kauno sv. Kazimiero progimnazijos
direktoriaus 2023 m. birzelio 30 d.
Jsakymu Nr. V-38.

KAUNO SV.KAZIMIERO PROGIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS, LITERATURA
IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis tvarkos aprafas reglamentuoja Kauno 8v. Kazimiero progimnazijos apriipinima
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, jy komplekty dalimis, specialiyjy poreikiy mokiniy ugdymui
skirtais vadovéliais, literatira ir mokymo priemonémis. Tvarkos apraSas nustato vadovélio bei
mokymo priemoniy paskirti, pagrindines funkcijas ir reikalavimus, vadovéliy, jy komplekty daliy,
literatiros ir mokymo priemoniy uzsakyma, jsigijima, apskaita, iSdavimg mokiniams ir
mokytojams, saugojima bei nuraS§yma, Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitiktj teisés aktams.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2022 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. V-836 patvirtintu ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos aprasu®.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Mokymeo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga;

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
pasiekimy.

II. VADOVELIO PASKIRTIS, REIKALAVIMAI IR PAGRINDINES FUNKCIJOS

4. Vadovélio paskirtis — padéti mokiniams siekti Svietimo, mokslo ir sporto ministro
patvirtintose Bendrosiose ugdymo programose (toliau — Bendrosios programos) apibrézty ugdymo
tiksly ir rezultaty, t. y. plétoti kompetencijas — kurtis vertybiniy nuostaty sistema, jgyti reikiamy
Ziniy, gebéjimy, jgudziy.

5. Lietuvos Respublikoje leidziamas vadovélis turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. vadove¢lio turinys:

5.1.1. atitinka dalyko bendrojoje programoje nustatytus tikslus ir uzdavinius;

5.1.2. atitinka dalyko bendrojoje programoje apraSyta mokymosi turinj;

5.1.3. struktiiruojamas taip, kad atskiros dalys logiSkai deréty tarpusavyje, atsizvelgiant |
dalyko didaktika, paisant mokiniy amziaus tarpsnio ir skirtingy kognityviniy geb¢jimy ypatumy;

5.2. vaizdiné medZiaga pateikiama taip, kad tikslingai deréty su kitais vadovélio turinio
elementais, atsizvelgiant j dalyko didaktika, paisant mokiniy amZiaus tarpsnio ir skirtingy
kognityviniy geb¢jimy ypatumy;

5.3. informacijos paieSkos sistema padeda rasti reikiamg informacijg atitinkamo amZiaus
tarpsnio mokiniams;

5.4. kiekvienoje temoje yra skirtingo sudétingumo uzduociy, atitinkanciy dalyko bendrojoje
programoje apibréztus pasiekimy lygiy pozymius;



5.5. klausimy ir uzduociy formuluotés aiSkios atitinkamo amziaus tarpsnio mokiniams.

6. Lietuvos Respublikoje leidziamas vadovélis, skirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy
turintiems mokiniams, turi atitikti Apraso 5 punkte nustatytus ir Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. vadovélio turinys parengtas atsizvelgiant | konkre¢ios mokiniy, turinéiy specialiyjy
ugdymosi poreikiy, grupés pazinimo, informacijos pri€mimo ir jos supratimo ypatumus, jame turi
buti iSlaikyta vaizdo, spalvy, teksto, Srifto dermé;

6.2. mokiniams, turintiems regos negalia, vadovélio turinys pateikiamas Brailio rastu —
reljefiniu taSky rastu akliesiems ir silpnaregiams, kuris skaitomas pirstais, atitinkanc¢iu Lietuvos
standarto LST ISO 17049:2017, LST ISO 17049:2017/NA:2019 ,,Prieinamas dizainas. Brailio rasto
naudojimas ant Zenkly, jrangos ir prietaisy“ nustatytus reikalavimus;

6.3. mokiniams, turintiems klausos negaliag, vadovélyje turi buti naudojami QR kodai su
teksto ar kitos informacijos vertimu j lietuviy gesty kalbg;

6.4. vadovélio vaizdiné medziaga atitinka specialiyjy ugdymosi poreikiy turinciy mokiniy
pazinimo ypatumus, iliustracijos neperkrautos detalémis, papildanciais vaizdais, medZziaga
pateikiama iSrySkinant esmines nagringjimo objekto, reiSkinio dalis ar savybes, parenkant spalvy
dermg ir jy kontrastus;

6.5. vadovélio kalbos stilius ir sudétingumas atitinka specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iy
mokiniy ugdymosi galiy ypatumus, mokymosi sunkumy priezasti, pavyzdziui, reiau vartojami
zodziai, sgvokos, terminai yra papildomai paaiskinami;

6.6. vadovelio turinio dizainas atitinka specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iy mokiniy
pazinimo ypatumus, tekstiné ir vaizdiné medziaga pakankamai aiskios strukttiros, rySkumo, spalvy
kontrasto, tekstas atitinkamy Srifty ir jy dydziy, jskaitomas ir aiskus;

6.7. vadovélio skaitmeniné versija atitinka Lietuvos negalios organizacijy forumo, Lietuvos
aklyjy ir silpnaregiy sajungos ir Lygiy galimybiy kontrolieriaus tarnybos parengtas rekomendacijas
»Internetas visiems: prieinamos skaitmeninés informacijos vadovas® ir sudaro salygas vadovéliu
naudotis visiems mokiniams, nepriklausomai nuo jy turimos negalios ar individualiy geb&jimy.

7. Lietuvos Respublikoje leidziama mokymo priemoné turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

7.1. mokymo priemonéje pateikti uzduociy rinkiniai atitinka dalyko bendrojoje programoje
nustatytus tikslus ir uzdavinius, padeda jgyvendinti mokymo(si) turinj, ugdytis dalyko bendrojoje
programoje apibréztas kompetencijas;

7.2. mokymo priemon¢je pateikta skirtingo sudétingumo uzduociy, atitinkanciy dalyko
bendrojoje programoje apibréZztus pasiekimy lygiy pozymius ir mokiniy amziaus tarpsnio
ypatumus;

7.3. mokymo priemones, kuri papildo konkrety vadovelj, turinys glaudziai siejamas su
vadovélio medziaga, ji papildo ir konkretizuoja, atskleidZia naujus nagrinéjamy temy aspektus,
padeda mokiniams mokytis.

8. Lietuvos Respublikoje leidZiamas skaitmeninis vadovélis ar skaitmeniné mokymo
priemong turi atitikti ApraSo 5, 6 ir 7 punktuose nustatytus ir Siuos specialiuosius reikalavimus:

8.1. skaitmeninis vadovélis ir skaitmeniné mokymo priemoné veikia tiek asmeniniuose
kompiuteriuose, tieck mobiliuosiuose jrenginiuose, oficialiai gamintojy palaikomose operacinése
sistemose ir narSyklése;

8.2. skaitmeninis vadovélis ir skaitmeniné mokymo priemoné atitinka oficialaus W3C
standarto priemones, tekstai parengti naudojant ,,Unicode* standarto UTF-8 koduote, skaitmeninio
vadovelio ir skaitmeninés mokymo priemonés perZiiirai neturi buti diegiami papildomi jskiepiai ar
kitos vardinés gamintojy technologijos;

8.3. skaitmeninio vadoveélio dalys tikslingai dera tarpusavyje ir pritaikytos dalyko mokymo
didaktikat;

8.4. skaitmeninio vadovélio ir skaitmeninés mokymo priemonés turinys yra interaktyvus,
itraukiantis mokinius, skatinantis jy mastyma ir aktyvig veikla:

8.4.1. medziagai perteikti naudojama tikslinga animacija, vaizdo jraSai, teksto jgarsinimas,
tekstai, iliustracijos;



8.4.2. uzduociy turinys atitinka Siuolaikinj konteksta, yra orientuotos ] atvejy ir / ar
duomeny analiz¢, problemy sprendimg, skatina technologijoms labiau tinkamus ugdymo(si)
metodus, pritaikytas mokytis tiek savarankiskai, tiek grupése;

8.4.3. jei uzduociai atlikti reikia keliy zingsniy, pateikti paaiSkinimai;

8.4.4. skaitmeniniame vadovélyje jdiegti jsivertinimo, skatinimo mokytis ir pagalbos
jrankiai, galimyb¢é matyti teisingus / neteisingus atsakymus;

8.5. skaitmeninio vadovélio ir skaitmeninés mokymo priemonés naudotojo vadovas yra
iSsamus, parengtas lietuviy kalba ir pritaikytas pagal mokiniy amziaus tarpsnio ypatumus;

8.6. skaitmeniniame vadovélyje yra ir tinkamai veikia informacijos paieSkos sistema,
turinys, rodyklé, raktiniy zodziy paieska, taip pat gali biiti anotacija, uzrasSy darymas, skirtukai,
18skyrimo jrankis, interaktyvus veikly planavimas ir kt.;

8.7. skaitmeniniame vadovélyje ir skaitmenin¢je mokymo priemonéje yra nurodyti techninés
pagalbos kontaktai ir veikianti pagalbos sistema, kuri uztikrinty kylan¢iy problemy sprendima per
trumpiausig laika.

9. Rekomenduojama, kad vadovéliuose ir mokymo priemonése svarbiausia informacija biity
pateikiama kuo jvairesniais, mokiniui padedanciais j3 suprasti biidais, pavyzdziui, sgvoky, taisykliy,
terminy ar simboliy rinkiniai turéty aiSkinimo zodynus, grafikus, schemas, lenteles ar paveiksléliy
serijas; raSytiniai tekstai galéty buti pateikiami garso ir vaizdo jrasy (lictuviy gesty kalba) formatu ir
/ ar vaizdo jrasy (lietuviy gesty kalba) pavidalu; naudojami vaizdai, muliazai, maketai, reljefiniai
pieSiniai ar pan., kuriuos mokytojas galéty pasirinkti, atsizvelgdamas ] besimokancio asmens
ugdymosi poreikius, galias ir geb&jimus.

10. Vadovélis turi atitikti Siuos pagrindinius reikalavimus:

10.1. vadovélio ar mokymo priemones struktiira turi atitikti didaktinius dalyko mokymo
principus, pateikiamos jvairiy tipy uzduotys, atliepiancios visus bendrosiose programose aprasytus
pasiekimy lygius ir skatinancios naudoti jvarius mokymosi metodus;

10.2. vadovélio turinys remiasi tik patikrintais ir patikimais Saltiniais;

10.3. turinys atitinka asmens duomeny apsaugos pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentg (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymga bei kity asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

10.4. turinys nesusijes su realiai veikianciy jmoniy, organizacijy ar kita veikla uzsiimanciy
ukio subjekty reklama;

10.5. jei yra nuorodos j papildomus skaitmeninius iSteklius, reikalingus vadovélyje
esanCioms uzduotims atlikti, uztikrinti vadovelj jsigijusioms mokykloms laisva prieiga prie $iy
1Stekliy, nereikalaujant papildomo uzmokescio uz teis¢ jais naudotis;

10.6. vadovelio ir mokymo priemonés turinyje pateikiami situacijy, jvykiy, reiskiniy,
procesy, asmenybiy veiklos apraSymai, iliustracijos, uzduotys, nepaZeidZiantys asmens teisiy ir
laisviy bei pagrindiniy tarptautinés teisés principy, vengiama neigiamas emocines reakcijas
kelian¢iy asociacijy, biidvardziy ir kategoriSky apibendrinimy, néra neigiamy ar kitokiy lyciy
stereotipy, mergaités ir berniukai, moterys ir vyrai vaizduojami nesaliskai;

10.7. vadovélio ir mokymo priemonés turinyje néra diskriminavimo ir diskriminavimo
propagavimo lyties, rasés, tautybés, pilietybés, kalbos, kilmes, socialinés padéties, tikéjimo,
jsitikinimy ar paziiiry, amziaus, lytinés orientacijos, negalios, etninés priklausomybés, religijos
pagrindu. Vadoveliai ir mokymo priemongs turi uztikrinti pagarbos asmeny jvairovei principa;

11. Uzsienyje isleistas vadovélis uzsienio kalbai mokytis turi atitikti pagrindines
demokratinés visuomenés vertybes ir nepriestarauti Lietuvos Respublikos teisés aktams.

12. Pagrindinés vadovélio funkcijos:

12.1. tekstine, vaizdine, skaitmenine ir interaktyvia medZiaga skatinti mokinio (toliau —
mokinys), besimokancio pagal pradinio, pagrindinio ir specialiojo ugdymo programas, mokymosi
motyvacija, ugdyti dalyko bendrojoje programoje apibréztas mokiniy kompetencijas, atitikti dalyko
bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir pasiekimy lygiy pozymius;
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12.2. sudaryti galimybes plétoti mokiniy kompetencijas ir specifinius to dalyko (ugdymo
srities) gebéjimus.

I1l. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR JSIGIJIMAS

13. Mokykla uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti
vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, spausdinty,
skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar
skaitmenine mokymo priemone, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

14. Be mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, mokyklai
taip pat gali buti skiriama papildomai 1éSy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti.

15. Mokykla jsigyja vadovéliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
Jstatyme nustatyta tvarka.

16. Progimnazijos direktorius:

16.1. jvertings progimnazijos tarybos sitilymus, priima sprendimus dél vadovéliy ar teisés
naudotis skaitmeniniais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis,
suskaitmenintomis mokymo priemonémis jsigijimo;

16.2. balandzio, geguzés ménesiais, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu, apklausos
budu, issirenka tinkamiausius leidéjus/tiekéjus, kuriems pateikia uzsakymus vadovéliy, literattros
ir mokymo priemoniy pirkimui;

16.3. kalendoriniams metams pasibaigus, progimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir
kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, $ig informacija
kasmet iki kovo 1 d. paskelbia mokyklos interneto tinklalapyje;

16.4. gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemonéje fakto, dalyko
klaidy ar neatitiktj nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai
teikéja, o teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja NSA.

IV. GAUTU VADOVELIU TVARKYMAS BEI ISDAVIMAS
MOKINIAMS

17. Mokykliniai vadové¢liai sudaro savarankiSka progimnazijos bibliotekos fonda. Jie
saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

18. Uz mokykliniy vadovéliy uzsakyma, pirkimg ir tvarkyma yra atsakinga progimnazijos
bibliotekos vedéja Romalda Rutkauskiené. Sig veikla kuruoja mokyklos direktoré Palmira
Talijtiniené.

19. Mokiniai bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais apriipinami nemokamai.

20. Naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydima dokumentg (saskaita,
lydrastj, akta).

21. Visi naujai gauti vadovéliai pajamuojami bibliotekoje esancioje ,,Vadovéliy visuminés
apskaitos knygoje*. Kiekvienam vadovélio pavadinimui uzvedama ,,Vadovéliy fondo apskaitos
kortele*, kuri patalpinama ] vadovéliy kartoteka. Visi naujai gauti vadovéliai antspauduojami
mokyklos bibliotekos antspaudu.

22. Mokslo mety pradzioje ir eigoje vadoveliai iSduodami pradiniy klasiy mokytojams,
suraSant ,,Vadové¢liy iSdavimo — grazinimo lapus®. Vyresniy klasiy mokiniams vadovéliai
iSduodami asmeniskai kiekvienam mokiniui. Mokslo mety pabaigoje mokytojai vadovélius i§
moksleiviy surenka ir grazina j progimnazijos vadoveliy saugykla Vyresniy klasiy mokiniai taip pat
visus vadovélius atnesa i biblioteka.
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V. VADOVELIU NURASYMAS

23. Mokslo mety eigoje vadovéliai, kurie netinkami naudoti pagal Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijos patvirtintus galiojanciy vadovéliy sgrasus bei mokiniy pamesti ar suniokoti, yra
nurasSomi antrame mety Ketvirtyje.

24. Mokyklinius vadovélius nuraso progimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.
Prie nuraSymo akto pridedamas nuraSomy vadovéliy sarasas. NuraSyti vadovéliai iSimami iS$
vadoveliy fondo.

25. Uz suniokotus ar pamestus vadovélius moksleiviai privalo progimnazijai atlyginti.




